POLITYKA PRYWATNOSCI

w zakresie wykonywania obowigzkéw informacyjnych z art. 13
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE

Wspolnota Mieszkaniowa - Neptun Park I
przy ul. Wypoczynkowej 18, 18A, 22, 22A, 24, 32, 32A w Gdansku (80-341)
NIP: 5842727030 , REGON: 221628233
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Klauzula dla Kontrahentéw

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)

Szanujgc Panstwa prywatnosc oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wspdlnota Mieszkaniowa - Neptun Park IIl przy ul.
Wypoczynkowej 18, 18A, 22, 22A, 24, 32, 32A w Gdansku (80-341) NIP: 5842727030 , REGON: 221628233

Kontakt e-mail: rodo@neptun-park.pl

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane mogg by¢ przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) zawarcia i wykonania umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie niezbedne
jest do podjecia dziatan przed zawarciem umowy i wykonana umowy

b) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze w zwigzku
z prowadzeniem dokumentacji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od oséb prawnych,

¢) windykacji naleznosci, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1
lit. f RODO, ktérym jest utrzymanie ptynnosci finansowej,

d) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu administratora- art. 6 wust. 1 litt f RODO, ktérym jest obrona intereséw
i dbania o dobre imig,

e) rozpatrywanie i skladanie reklamacji, wniesionych skarg, wnioskéw oraz innych uwag
dotyczacych wspélpracy w zwigzku z wykonywang umowg na podstawie prawnie
uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest dbanie o jakosé

Swiadczonych ustug oraz wywigzywanie sie z postanowien umowy

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujacy okres:

a) dane osobowe przetwarzane w celu zawarcia oraz wykonania umowy, rozpatrywania reklamacji lub
pozostatych wnioskdw kontrahenta, zwigzanych z umowg o wspétpracy- do czasu zakonczenia
umowy o wspotpracy,

b) dane osobowe wynikajgce z dokumentacji podatkowej- maksymalnie 5 lat liczgc od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku,

c) dane osobowe przetwarzane w celu dochodzenia roszczenh i obrony przed roszczeniami- do czasu
przedawnienia roszczen,

d) dane osobowe przetwarzane w celu windykacji naleznosci- do momentu petnego rozliczenia.
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KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

a) wspotpracujacy z administratorem podmioty Swiadczgce ustugi doradcze i prawne,

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w szczegodlnosci sady
i organy panstwowe);

c) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej i strony internetowej
dziatajgce na zlecenie administratora,

d) podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajace na zlecenie administratora,

e) banki oraz pozostate instytucje finansowe w zwigzku z realizacjg naleznosci w ramach umowy

f) podmioty Swiadczace ustugi ksiegowe i rachunkowe na rzecz administratora,

g) podmioty wspierajgce administratora w zarzadzaniu nieruchomoscig Wspdlnoty Mieszkaniowe;j.

PRZYSLUGUJACE PRAWA
W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:
1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,
3) Zzagdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) przenoszenia danych osobowych (ktére przetwarzanie sg na podstawie umowy).
PRAWO SPRZECIWU

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na
administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych celow
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy, czy

prawidtowego swiadczenia ustug.
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Klauzula dla reprezentantéw Kontrahentow

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)

Szanujgc Panstwa prywatnosc oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wspdlnota Mieszkaniowa - Neptun Park Il przy ul.
Wypoczynkowej 18, 18A, 22, 22A, 24, 32, 32A w Gdansku (80-341) NIP: 5842727030 , REGON: 221628233

Kontakt e-mail: rodo@neptun-park.pl
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujgcych celach:

a) zawarcia i wykonania umowy oraz nawigzywanie i utrzymywanie relacji z kontrahentem,
ktérego reprezentuje dana osoba, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora-
art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest dgzenie do zawarcia i prawidtowej realizacji umowy

b) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze w zwigzku
z prowadzeniem dokumentacji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od os6b prawnych,

¢) windykacji naleznosci, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1
lit. f RODO, ktorym jest utrzymanie ptynnosci finansowej

d) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu administratora- art. 6 wust. 1 lit. f RODO, ktérym jest obrona intereséw
i dbania o dobre imig

e) rozpatrywanie i skladanie reklamacji, wniesionych skarg, wnioskéw oraz innych uwag
dotyczacych wspétpracy w zwigzku z wykonywang umowg z kontrahentem, ktérego
reprezentuje dana osoba na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust.
1 lit. f RODO, ktérym jest dbanie o jakos¢ swiadczonych ustug oraz wywigzywanie sie

z postanowien umowy.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujacy okres:

a) dane osobowe przetwarzane w celu zawarcia oraz wykonania umowy, rozpatrywania reklamacji lub
pozostalych wnioskéw kontrahenta, zwigzanych z umowg o wspoétpracy- do czasu zakonczenia
umowy o wspotpracy,

b) dane osobowe wynikajgce z dokumentacji podatkowej- maksymalnie 5 lat liczgc od korica roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku,

c) dane osobowe przetwarzane w celu dochodzenia roszczenh i obrony przed roszczeniami- do czasu

przedawnienia roszczen,
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d) dane osobowe przetwarzane w celu windykacji naleznosci- do momentu petnego rozliczenia.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

a) wspotpracujacy z administratorem podmioty Swiadczgce ustugi doradcze i prawne,

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w szczegolnosci sady
i organy panstwowe);

c) podmioty Swiadczagce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej i strony internetowej
dziatajgce na zlecenie administratora,

d) podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajace na zlecenie administratora,

e) banki oraz pozostate instytucje finansowe w zwigzku z realizacjg naleznosci w ramach umowy

f)  podmioty Swiadczgce ustugi ksiegowe i rachunkowe na rzecz administratora,

g) podmioty wspierajgce administratora w zarzgdzaniu nieruchomoscig Wspdlnoty Mieszkaniowe;.
PRZYSLUGUJACE PRAWA
W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:
1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,
3) Zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
PRAWO SPRZECIWU

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych celow
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne do zawarcia i realizacji umowy, czy

prawidtowego swiadczenia ustug.
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Klauzula dla os6b bedacych potencjalnymi kontrahentami bagdz osobami

wystepujacymi w imieniu potencjalnych kontrahentéow
na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)

Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wspélnota Mieszkaniowa - Neptun Park IIl przy ul.
Wypoczynkowej 18, 18A, 22, 22A, 24, 32, 32A w Gdansku (80-341) NIP: 5842727030 , REGON: 221628233

Kontakt e-mail: rodo@neptun-park.pl

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH
Informujemy, ze Painstwa dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:

a) nawigzywania relacji z potencjalnym kontrahentem badz osobami dziatajgcymi w imieniu
potencjalnych kontrahentdéw, w tym réwniez sktadanie ofert i zapytan ofertowych, jak rowniez
prowadzenie pozostalych dzialan majacych na celu nawigzywanie wszelkich kontaktéw
biznesowych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO,
ktérym jest dazenie do wyboru najkorzystniejszej oferty na dostawe ustug i towaréw jak réowniez
dbanie o interes Wspolnoty Mieszkaniowej,

b) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami, na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest obrona intereséw Wspdlnoty

Mieszkaniowej.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane do czasu zakonhczenia kontaktow z potencjalnym kontrahentem
a po zrealizowaniu celu pierwotnego dla ktérego zostaly zebrane, bedg przetwarzane przez okres

przedawnienia roszczen lub do czasu wniesienia skutecznego sprzeciwu.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

a) podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne (w tym dostawcy hostingu poczty elektronicznej),

b) wspoétpracujacy z administratorem adwokaci, radcowie prawni, oraz inne podmioty Swiadczgce ustugi
doradcze i prawne;

c) biura informacji gospodarczej

d) podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajace na zlecenie administratora

e) podmioty wspierajgce administratora w zarzgdzaniu nieruchomoscig Wspodlnoty Mieszkaniowej.
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PRZYSLUGUJACE PRAWA
W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:
1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) Zzadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

PRAWO SPRZECIWU

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne aby Wspdélnota Mieszkaniowa mogta
nawigzac relacje z potencjalnym kontrahentem a konsekwencjg nie podania danych osobowych bedzie brak

mozliwosci wypetnienie powyzszych celéw w tym nawigzania wspotpracy.
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Klauzula dla os6b korespondujacych

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)

Szanujac Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane

osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzadzeniem UE 2016/679,

zwanym ogoélnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wsp6lnota Mieszkaniowa - Neptun Park IIl przy ul.
Wypoczynkowej 18, 18A, 22, 22A, 24, 32, 32A w Gdansku (80-341) NIP: 5842727030 , REGON: 221628233

Kontakt e-mail: rodo@neptun-park.pl

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:

a)

b)

zarejestrowania korespondencji wychodzacej i przychodzacej i udzielania odpowiedzi na
nadestang korespondencje na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6
ust. 1 lit. f RODO, polegajgcego na wywigzywaniu sie z terminowego odpowiadania na pisma,
terminowe realizowanie pfatnosci dla kontrahentéw, dbania o jako$¢ wspdtpracy
z kontrahentami i innymi zainteresowanymi stronami,

dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami, na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest obrona intereséw Wspdlnoty

Mieszkaniowej.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez nastepujacy okres:

a)

b)

dane osobowe przetwarzane w celu zarejestrowania korespondencji wychodzacej i przychodzacej
i udzielania odpowiedzi na nadestang korespondencje- do czasu zatatwienia sprawy bedacej
przedmiotem korespondencji lub przez okres okreslony w umowie o wspotpracy
(w przypadku korespondenciji dotyczgcej umowy),

dane osobowe przetwarzane przez okres dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami- do

czasu przedawnienia roszczen lub do czasu wniesienia skutecznego sprzeciwu.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH

Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

a)

b)

podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w szczegolnosci sady i
organy panstwowe);
podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne (w tym dostawcy hostingu poczty elektronicznej),

pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora,
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c) podmioty wspierajgce administratora w zarzadzaniu nieruchomoscig Wspoélnoty Mieszkaniowe;.
PRZYSLUGUJACE PRAWA
W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:
1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) zagdania sprostowania swoich danych osobowych,

3) Zzadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

PRAWO SPRZECIWU

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze konieczne w celu rejestracji korespondenc;i
przychodzacej oraz udzielenia odpowiedzi. W przypadku niepodania danych osobowych, nie bedzie mozliwe

zatatwienie spraw bedgcych przedmiotem korespondencji.
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Klauzula dla kandydatow do pracy

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)

Szanujgc Panstwa prywatno$¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wspdlnota Mieszkaniowa - Neptun Park IIl przy ul.
Wypoczynkowej 18, 18A, 22, 22A, 24, 32, 32A w Gdansku (80-341) NIP: 5842727030 , REGON: 221628233

Kontakt e-mail: rodo@neptun-park.pl

CELE, PODSTAWY PRAWNE ORAZ CZAS PRZETWARZANIA DANYCH
Informujemy, ze Pahstwa dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujacych celach:
a) Przeprowadzenie obecnego postepowania rekrutacyjnego wraz z wyborem oferty na
podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. c RODO (wypetnienie obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze) w
zakresie danych ujetych w art. 22* 8 1 i § 2 Kodeksu pracy, do momentu zakonczenia
rekrutacji,

e art. 6 ust. 1 lit. a RODO (przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody)
w zakresie przekazania pozostatych danych w ofercie przez kandydata do pracy, do czasu
wycofania zgody jednakze nie diuzej niz do zakornczenia postepowania rekrutacyjnego. Po tym
czasie administrator usunie dane nawet mimo braku wycofania zgody.

e art. 9 ust. 2 lit. a RODO* (przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyraznie wyrazonej zgody w
oddzielnym os$wiadczeniu) w zakresie przekazania danych osobowych nalezgcych do
szczegolnych kategorii danych (w tym np. danych o stanie zdrowia) okreslonych w art. 9 ust. 1
RODO, do czasu wycofania zgody jednakze nie dluzej niz do zakonczenia postepowania
rekrutacyjnego. Po tym czasie administrator usunie dane nawet mimo braku wycofania zgody.

b) Przeprowadzenia przysztych rekrutacji na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO
(przetwarzanie odbywa sie na podstawie wyrazonej zgody), do czasu wycofania zgody, jednakze nie
diuzej niz 12 miesiecy od momentu udzielenia zgody. Po tym czasie administrator usunie Panstwa dane

nawet mimo braku wycofania zgody.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:
a) podmioty $wiadczace ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej dziatajgce na zlecenie
administratora,
b) podmioty Swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora.

c) Podmioty wspierajgce administratora w rekrutacji (np. agencje rekrutacyjne).
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PRZYSLUGUJACE PRAWA
W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zagdania sprostowania swoich danych osobowych,

3) Zzadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) przenoszenia danych osobowych do innego administratora (danych, ktére przetwarzane sg na
podstawie zgody)

5) wycofania zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Zgode mozna wycofa¢ osobiscie

w siedzibie Administratora, listownie lub elektronicznie na adres e-mail Wspdlnoty Mieszkaniowe;j.

PRAWO SPRZECIWU
Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI
Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA
Podanie danych osobowych wskazanych w art. 22 Kodeksu pracy jest wymogiem prawnym. Podanie przez
Panstwa pozostatych danych na gruncie udzielonej zgody jest dobrowolne i pozostaje bez wptywu na biezgce

postepowanie rekrutacyjne.

M]Strona


https://www.uodo.gov.pl/

Klauzula dla czlonkéw Wspdélnoty Mieszkaniowej

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)

Szanujgc Panstwa prywatnosc oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wspdlnota Mieszkaniowa - Neptun Park Il przy ul.
Wypoczynkowej 18, 18A, 22, 22A, 24, 32, 32A w Gdansku (80-341) NIP: 5842727030 , REGON: 221628233

Kontakt e-mail: rodo@neptun-park.pl

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH
Informujemy, ze Painstwa dane osobowe przetwarzane beda w nastepujacych celach:

a) wypetlniania obowiazkéw prawnych cigzacych na Wspdélnocie Mieszkaniowej w tym
sprawowania zarzadu nieruchomoscia wspodlng na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wynikajgcych z ustawy z 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oars ustawy z 24
czerwca 1994 r. o wiasnosci lokali,

b) wypelnienia obowiazkéw prawnych ciazacych na administratorze w zwigzku
z prowadzeniem dokumentacji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
wynikajgcych z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 lutego 1992
roku o podatku dochodowym od oséb prawnych,

c) wykonania innych czynnosci zwigzanych z zarzadzaniem nieruchomoscig na podstawie
prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6 ust. 1 lit. f RODO, ktérym jest dbato$¢ o
powierzone mienie i sprawne zarzgadzanie nieruchomoscia,

d) dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu administratora- art. 6 wust. 1 lit. f RODO, ktérym jest obrona intereséw
i dbania o dobre imie Wspolnoty Mieszkaniowej,

e) zarejestrowania korespondencji wychodzacej i przychodzacej i udzielania odpowiedzi na
nadestang korespondencje na podstawie prawnie uzasadnionego interesu administratora- art. 6
ust. 1 lit. f RODO, polegajgcego na wywigzywaniu sie z terminowego odpowiadania na pisma, dbatos¢

0 sprawne zarzgdzanie nieruchomoscia,

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE
Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujacy okres:
a) dane osobowe przetwarzane w celu zarejestrowania korespondencji wychodzacej i przychodzacej
i udzielania odpowiedzi na nadestang korespondencje- do czasu zatatwienia sprawy bedacej
przedmiotem korespondenciji,
b) dane osobowe przetwarzane w celu dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami- do czasu

przedawnienia roszczen,
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c) dane osobowe przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
administratorze w zwigzku z prowadzeniem dokumentacji ksiegowej i podatkowej- 5 lat liczgc od
konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku,

d) dane osobowe przetwarzane w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
administratorze w zwigzku z wypetnieniem obowigzkéw sprawowani zarzadu nieruchomoscig
wspolng oraz w celu wykonywania innych czynnosci zwigzanych z zarzgdzaniem nieruchomosciag-

przez okres jaki osoba pozostaje wtascicielem lokalu.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

a) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w szczegdlnosci sady,
komornicy i organy panstwowe);

b) podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne (w tym dostawcy hostingu poczty elektronicznej),
pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora,

d) kancelarie prawne, radcy prawni Swiadczacy ustugi na rzecz Wspélnoty Mieszkaniowej,

e) podmioty Swiadczgce ustugi ksiegowe na rzecz administratora,

f)  podmioty Swiadczgce ustugi serwisowe na rzecz administratora

g) podmioty wspierajgce administratora w zarzadzaniu nieruchomoscig Wspdlnoty Mieszkaniowe;j.
PRZYSLUGUJACE PRAWA
W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) Zzadania sprostowania swoich danych osobowych,

2) zagdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
PRAWO SPRZECIWU

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).

INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA

Podanie danych jest okreslonych w wymienionych przepisach prawa jest wymogiem ustawowym i nie jest
warunkiem zawarcia umowy. Kazdy witasciciel lokalu nalezgcy do Wspolnoty jest zobowigzany jest do
podania danych osobowych. Nie podanie danych osobowych mogtoby narazi¢ na szkode wiasciciela
nieruchomosci lub Wspdlnote Mieszkaniowg oraz wptyngé na wzajemne prawa i obowigzki. Podanie
pozostatych danych jest dobrowolne, aczkolwiek bez podania danych moze nie by¢ mozliwe wykonanie

niektérych zobowigzan wynikajgcych ze stosunkéw pomiedzy stronami.
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